REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1
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IM. KSIECIA HENRYKA BRODATEGO W TRZEBNICY

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Ksigcia Henryka Brodatego w Trzebnicy, zwanej dalej
Szkotg, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Szkoty, reguly rejestracji i zapisu
informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udost¢pniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Administratorem urzadzen monitoringu wizyjnego jest Szkota Podstawowa nr 1
im. Ksigcia Henryka Brodatego w Trzebnicy z siedziba w Trzebnicy ul. $w. Jadwigi 10.
Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa mienia
oraz osob znajdujacych si¢ na terenie Szkoly W nastgpujacych lokalizacjach: teren
Szkoly w Trzebnicy, ul. §w. Jadwigi 10 - korytarze Szkoty, teren przed placowka, plac
zabaw 1 boisko, sitownia zewnetrzna, obszary sgsiadujace z placowka w bardzo
ograniczonym zakresie.

Podstawa wprowadzenia monitoringu wizyjnego w Szkole jest art. 108a Prawo
o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r.( Dz.U. z 2017 r. poz. 59) i art. 222 Kodeks pracy z
dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz.U. Nr 24, poz. 141).

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym w Trzebnicy, ul. $w. Jadwigi 10, to:

wejscie na teren Szkoty,
wejscia do Szkoty,

plac zabaw,

korytarze w budynku Szkoty
boisko szkolne

sitownia zewng¢trzna.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

System monitoringu wizyjnego w Szkole sktada si¢ z:

a) 20 kamer rejestrujgcych zdarzenia w rozdzielczosci umozliwiajgcych identyfikacje
0sob;

b) 2 urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym;

C) 2 monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen

Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa o0znakowane stosownymi tablicami
informacyjnymi.

Na ogrodzeniu przy wejsciu gtlbwnym na teren Szkoty umieszczono tablice informacyjne
zawierajace nastepujaca klauzulg: ,, Teren monitorowany. Monitoring jest prowadzony
w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidow i1 pracownikéw oraz ochrony mienia
szkoty. Informacje dotyczace funkcjonowania monitoringu sg dostgpne na stronie
Szkoty: www.gimltrzebnica.edupage.org.pl oraz w sekretariacie szkoty”

Rejestratory wraz z monitorem monitorujagcym znajdujg si¢ w pomieszczeniach Szkoty
— serwerownia. Dodatkowo monitor z dostgpem do aktualnego obrazu znajduje si¢
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w sekretariacie. Dostgp do obrazu monitoringu maja: Dyrektor, Wicedyrektor, Sekretarz
szkoty, Pedagog. Dostep do zapisu i obrazu monitoringu posiadajg wylgcznie
upowaznieni pracownicy Szkoly oraz pracownicy serwisu nadzorujacy pracg systemu
monitorujgcego.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom
W zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych, poniewaz udostepnianie
nagran osobom fizycznym moze naruszy¢ prawa i wolno$ci innych o0sob trzecich.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskow w/w organéw, w szczegolnosci,
gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane
Z naruszeniem bezpieczenstwa osob 1 mienia, okres przechowywania danych moze ulec
wydtuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Okres przechowywania danych wynosi do 7 dni, a nastgpnie dane ulegaja usunigciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym obraz.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postgpowania moze zwrocic si¢ pisemnie do Szkoly z prosba o ich zabezpieczenie przed
usuni¢ciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy
ztozy¢ w Sekretariacie Szkoty, w terminie do 7 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie
moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski zlozone po tym
terminie moga nie gwarantowaé zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe
usunigcie z rejestratora.

Prawidlowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng dat¢ i miejsce, np.: korytarz na |
pigtrze, oraz przyblizony czas zdarzenia. W przeciwnym razie nie bedzie mozliwo$ci
odnalezienia wtasciwego obrazu.

Moga wystgpowaé nieznaczne rdéznice migdzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany
z zewngetrznym zrodtem czasu.

Na wniosek osoby zainteresowanej, osoba upowazniona do dostgpu do zapisu
monitoringu w Szkole sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres,
ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposOb trwaly
nastepujacymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktorego dotyczy nagranie;

¢) zrodto danych, np.: numer kamery
d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopie.

Kopia przechowywana jest w sekretariacie Szkoty w sejfie szafy pancernej.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w wykazie kopii z monitoringu wizyjnego
sporzagdzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Wykaz kopii zawiera nastepujace
informacje:

a) nrwniosku o zabezpieczenie kopii,

b) numer porzadkowy kopii;

c) okres, ktorego dotyczy nagranie;

d) zrédto danych, np.: kameranr...... ;

e) data wykonania kopii;

f) dane osoby, ktora sporzadzita kopig;

g) podpis osoby, ktora sporzadzita kopie;

h) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.
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Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczone na
okres nie dtuzszy niz 3 miesigce 1 udostepniana jest jedynie uprawnionym instytucjom,
np.: Policji. W przypadku bezczynnos$ci uprawnionych instytucji przez okres 4 miesigcy
kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowigzane s3 do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, a ich uprawnienie dostepu do tych danych wymaga nadania wyraznego
upowaznienia przez Szkote.

Obowigzek informacyjny wzgledem os6b, ktérych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone
na monitoringu jest realizowany przez podanie ogoélnych informacji na tablicach
rozmieszczonych na granicy terenu monitorowanego i zamieszczenie Regulaminu
monitoringu na stronie Szkoty: www.gimltrzebnica.edupage.org.pl Regulamin
monitoringu jest rowniez dostgpny W sekretariacie szkoty i bibliotece szkolne;.
Wigkszo$¢ 0sob utrwalonych na monitoringu moze by¢ niemozliwa do zidentyfikowania
przez Szkot¢ a jedynie przez uprawnione stuzby np.: Policje.

Kazdej osobie przystuguje prawo zadania dostgpu do swoich danych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowaé¢ do Szkoty.
Szkota bedzie je rozpatrywac.

Kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzg¢du Ochrony Danych
Osobowych.
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