Regulamin Biblioteki Szkolnej
I.

1. Na terenie szkoły funkcjonuje biblioteka. 
2. Biblioteka stanowi integralną część szkoły, pełniąc rolę interdyscyplinarnego centrum informacji medialnej.

3. Zadaniem biblioteki jest:

a. wspomaganie procesu nauczania i wychowania;

b. wspomaganie edukacji kulturalnej i informacyjnej uczniów;

c. rozwijanie potrzeb i zainteresowań czytelniczych uczniów, wyrabianie nawyku czytania i uczenia się;

d. przygotowanie uczniów do samokształcenia poprzez tworzenie warunków do poszukiwania, porządkowania informacji z różnych źródeł;

e. popularyzacja wiedzy pedagogicznej i wspieranie pracy oraz kształcenia ustawicznego nauczycieli.

4. Bezpośredni nadzór nad pracą biblioteki sprawuje dyrektor szkoły.

II.

1. Biblioteka gromadzi i udostępnia:

a. podręczniki, materiały edukacyjne oraz przekazuje materiały ćwiczeniowe;

b. lektury szkolne podstawowe i uzupełniające;

c. wydawnictwa informacyjne, dostępną literaturę popularno-naukową i encyklopedyczną;

d. podręczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli, książki pomocnicze;

e. wydawnictwa z zakresu psychologii, metodyki, pedagogiki, socjologii;
f. beletrystyczną literaturę dziecięcą i młodzieżową;
g. wybrane czasopisma dziecięce i młodzieżowe, czasopisma metodyczne i pedagogiczne;

h. zbiory audiowizualne;

i. edukacyjne programy komputerowe;
j. inne materiały przeznaczone do rozpowszechniania.

2. Biblioteka dąży w miarę możliwości finansowych szkoły, do zorganizowania nowoczesnego warsztatu biblioteczno-informacyjnego, umożliwiającego realizację zadań.

3. Biblioteka udostępnia swoje zbiory przez 5 dni w tygodniu w określonych godzinach, zgodnie z odrębnym harmonogramem.

4. Wszystkie wypożyczane książki i materiały powinny być zwrócone przed rocznym klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej;

5. Czytelnicy opuszczający szkołę (uczniowie i pracownicy) zobowiązani są do przedstawienia w sekretariacie szkoły zaświadczenia potwierdzającego zwrot książek i materiałów wypożyczonych z biblioteki.
III.

1. W bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz, którego obowiązki obejmują: 
a. gromadzenie, opracowywanie i udostępnianie zbiorów;

b. prowadzenie działalności informacyjnej o zbiorach, bibliotece i czytelnictwie;

c. udzielanie porad w doborze lektury, zależnie od potrzeb i zainteresowań;

d. pracę pedagogiczną z czytelnikami, w tym szczególnie prowadzenie zajęć z przysposobienia czytelniczego oraz indywidualny instruktaż w tym zakresie;

e. realizację programu edukacji czytelniczej i medialnej zgodnie z obowiązującymi w szkole programami i planami nauczania;
f. współpracę z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotów, opiekunami kół zainteresowań, rodzicami, bibliotekarzami bibliotek pozaszkolnych w celu realizacji zadań;

g. pracę organizacyjno-techniczną polegająca na selekcjonowaniu i konserwacji zbiorów oraz organizowaniu i unowocześnianiu warsztatu informacyjnego.
2. Nauczyciel bibliotekarz odpowiada w szczególności za:
a. prawidłowe pod względem formalnym, finansowym i organizacyjnym wprowadzenie książek na stan majątkowy biblioteki oraz ich usuwanie ze stanu;

b. organizację pracy biblioteki zgodnie z jej zadaniami;

c. stan powierzonego mu mienia, w tym szczególnie księgozbioru;

d. podejmowanie działań w kierunku dostosowywania zbiorów do aktualnych potrzeb szkoły i czytelników;

e. tworzenie atmosfery sprzyjającej rozwojowi czytelnictwa wśród uczniów i nauczycieli. 

IV.

1. Biblioteka szkolna współpracuje z uczniami, nauczycielami, rodzicami oraz innymi bibliotekami i ośrodkami informacyjnymi.

2. Współpraca z uczniami odbywa się za pośrednictwem łączników klasowych wybieranych w każdym roku szkolnym.

3. We współpracy z nauczycielami gromadzony jest księgozbiór w celu wspomagania i unowocześniania procesu dydaktycznego i wychowawczego.

4. Rodzice uczniów mają prawo korzystania ze zbiorów biblioteki na zasadach określonych w regulaminie wypożyczalni.

5. Współpraca z innymi bibliotekami oraz ośrodkami informacyjnymi obejmuje organizowanie lekcji bibliotecznych i innych imprez czytelniczych oraz wymianę materiałów i informacji.

Załącznik 1

Regulamin wypożyczalni

1. Z wypożyczalni mogą korzystać:

a) uczniowie,

b) nauczyciele i inni pracownicy szkoły,

c) rodzice na podstawie legitymacji szkolnej swojego dziecka.

2. Korzystanie z wypożyczalni jest bezpłatne.

3. Wypożyczanie zbiorów odbywa się według harmonogramu umieszczonego na tablicy, przy drzwiach biblioteki.

4. Jednorazowo czytelnik może wypożyczyć nie więcej niż trzy pozycje na okres jednego miesiąca (w tym jedna lekturę obowiązkową).

5. W przypadkach uzasadnionych czytelnik może prosić o przedłużenie terminu zwrotu książki, jednak nie dłużej niż o dwa tygodnie.
6. Czytelnik ma obowiązek dbać o wypożyczone książki i wszelkie zauważone uszkodzenia zgłaszać nauczycielowi bibliotekarzowi.

7. W przypadku zniszczenia lub zgubienia książki należy odkupić taką samą lub inną, wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza, o równej lub większej wartości.

8. W bibliotece nie wolno:

- jeść i pić,

- używać telefonów komórkowych oraz innych urządzeń elektronicznych,

- przepychać się w kolejce,

- niszczyć zbiorów oraz wyposażenia biblioteki.
9. W bibliotece należy:

- zachować ciszę,

- dbać o prządek,

- przebywać bez wierzchniego okrycia i w obuwiu szkolnym.

10.  Na dwa tygodnie przed zakończeniem roku szkolnego uczniowie i rodzice są zobowiązani zwrócić wszystkie wypożyczone książki.

Załącznik 2

Regulamin czytelni

1. Z kącika może korzystać każdy uczeń szkoły.

2. Do kącika uczeń wchodzi bez wierzchniego okrycia i w obuwiu szkolnym.

3. Teczki i torby należy zostawić w wyznaczonym miejscu.

4. Z kącika może korzystać tylu uczniów, ile jest wyznaczonych miejsc.

5. W kąciku czytelniczym można korzystać ze wszystkich zbiorów biblioteki pod nadzorem nauczyciela bibliotekarza.

6. Czytelnik ma obowiązek dbać o udostępnione książki i wszelkie zauważone uszkodzenia zgłaszać nauczycielowi bibliotekarzowi.
7. W przypadku zniszczenia książki należy odkupić taką samą lub inną, wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza, o równej lub większej wartości.

8. W kąciku bibliotecznym nie wolno:

- jeść i pić

- używać telefonów komórkowych oraz innych urządzeń elektronicznych.

9. W kąciku należy:

- zachować ciszę,

- dbać o porządek,

- mieć czyste ręce.

Załącznik 3

Regulamin czytelni multimedialnej

1. W czytelni multimedialnej należy zachować ciszę.

2. Przy stanowiskach komputerowych obowiązuje całkowity zakaz spożywania pokarmów oraz picia napojów.

3. Z czytelni multimedialnej mogą korzystać wszyscy uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy administracji i obsługi szkoły.

4. Internet w czytelni jest źródłem informacji, głównie do realizacji treści dydaktycznych.

5. Pierwszeństwo w korzystaniu z komputerów mają nauczyciele i uczniowie uczestniczący w zajęciach dydaktycznych oraz osoby przygotowujące materiały do lekcji.

6. Praca przy komputerze jest możliwa po otrzymaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.

7. Przed korzystaniem z komputera należy wpisać się do Rejestru Odwiedzin (data, imię i nazwisko, klasa, numer stanowiska).

8. Bez zgody nauczyciela bibliotekarza nie można zmieniać stanowiska komputerowego ani sposobu logowania.

9. Jednorazowo z komputera można korzystać do 1 godziny (istnieje możliwość dłuższej pracy, jeśli są wolne stanowiska).

10. Przy stanowisku komputerowym może pracować 1 osoba, o ile nauczyciel bibliotekarz nie zdecyduje inaczej.

11.  Użytkownik ma obowiązek przed rozpoczęciem pracy przy komputerze poinformować nauczyciela bibliotekarza o nieprawidłowy działaniu komputera, technicznych uszkodzeniach (w tym np. brak „myszki” itp.)

12. Obowiązuje całkowity zakaz używania własnych płyt CD/DVD, dyskietek, czy tez pamięci przenośnych.

13. Zabrania się:

- korzystania z telefonów komórkowych;

- grania;

- logowania się na stronach internetowych np. poczta, facebook itp.;

- dokonywania zmian w oprogramowaniu;

- instalowania i wgrywania wszelkich programów;

- przy przeglądaniu stron internetowych zabrania się wchodzenia na strony o treściach powszechnie uważanych za szkodliwe społecznie;

- łamania praw autorskich.

14. Za umyślne uszkodzenie sprzętu komputerowego i oprogramowania użytkownik odpowiada finansowo.

15. Za naruszenie regulaminu grozi kara w formie zakazu korzystania z komputera.
