Zalacznik do Zarzadzenia nr 17/2022 dyrektora LO im. KEN z dnia 27kwietnia 2022 r.

POSTANOWIENIA WPROWADZAJACE

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Liceum Ogélnoksztalcacego im.
KEN w Przasnyszu, zaré6wno nauczycieli, jak
i pracownikow niepedagogicznych, uczniéw i ich rodzicow oraz interesantéow
szkoly.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem,
umozliwienie uczniom uczeszczanie Na zajecia lekcyjne i pozalekcyjne, konsultacje,

przeprowadzenie egzamindéw maturalnych itp.

OBOWIAZKI DYREKTORA

1. Dyrektor odpowiada za organizacje pracy szkoty, monitoruje prace porzadkowe
wykonywane przez pracownikow.

2. Dyrektor w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19
dba o zachowanie niezbednych $rodkdéw ostroznosci na terenie szkoty.

3. Dyrektor zapewnia pracownikom na terenie szkoty dostep do srodkoéw higieny i
srodkoéw ochrony osobistej (maseczki, rekawiczki ochronne).

4. Dyrektor zamieszcza informacje przed wejsciem do budynku szkoty o obligatoryjnej
dezynfekcji rak przez osoby wchodzace na teren szkoty.

5. Dyrektor dba o przestrzeganie zasad prawidtowego mycia rak przez wywieszenie
plakatow z zasadami prawidtowego mycia ragk w widocznym miejscu w tazienkach oraz
instrukcji dezynfekcji rak przy dozownikach z ptynem do dezynfekc;ji.

6. Dyrektor zapewnia sprzet i srodki oraz monitoruje prace porzadkowe wykonywane
przez pracownikdéw obstugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czystosci
ciggow komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgczy, klamek,
wilacznikow $wiatla, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i
innych pomieszczeniach.

7. Dyrektor przygotowuje procedurg postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia
COVID -19.

8. Dyrektor prowadzi spotkania z pracownikami i zwraca ich uwagg, aby ktadli

szczeg6lny nacisk na profilaktyke zdrowotna, rowniez dotyczaca ich samych.



9. Dyrektor w widocznym miejscu umieszcza numery telefonéw organow:
— organu prowadzacego — 29 752 22 70
— Mazowieckie Kuratorium Oswiaty, Delegatura w Ostrotgece— 29 760 42 91-93
— Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Przasnyszu -29 752 25 04
— tel. alarmowy 999 lub 112.

10. Dyrektor zobowigzuje pracownikow do zachowania zasad szczegodlnej ostroznosci
podczas korzystania z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

11. Dyrektor okresla zasady $ciezki szybkiej komunikacji szkoty z rodzicami.

12. Dyrektor zapewnia termometr — do pomiaru temperatury uczniom oraz pracownikom.
13. Dyrektor zapewnia pomieszczenie (wyposazone W m.in. srodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy — pomieszczenie po punkcie ksero) zapewniajace minimum 2 metry
odlegtosci od innych osob, w ktorym mozna bedzie odizolowac osobg w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych. Pomieszczenie jest co najmniej raz dziennie myte

i dezynfekowane.

14. Dyrektor instruuje pracownikow, ze w przypadku wystapienia u nich objawoéw choroby
zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskaé teleporade medyczng, a w razie
pogorszenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowacé, ze moga
by¢ zakazeni koronawirusem.

15. Dyrektor instruuje pracownikow, ze w przypadku wystapienia u pracownika
niepokojacych objawow choroby zakaznej na terenie szkoty, natychmiast odsunie
pracownika od pracy i poinformuje miejscowa Powiatowa Stacje¢ Sanitarno-
Epidemiologiczng w Przasnyszu. Obszar, w ktorym poruszat si¢ pracownik zostanie
poddany gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji.

16. Dyrektor zaleca pracownikom stosowanie si¢ do zalecen Powiatowego Inspektora

Sanitarnego oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.
RODZICE/PRAWNI OPIEKUNOWIE
1. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do $cistego przestrzegania

obowigzujgcych w szkole procedur bezpieczenstwa zdrowotnego oraz innych

wytycznych dyrektora szkoty (dot. w szczegolnosci cyklicznych zebran z rodzicami).



2. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do posytania do szkoty dziecka zdrowego
— bez objawow chorobowych sugerujgcych infekcje¢ drog oddechowych lub choroby
zakaznej.

3. Rodzice/prawni opiekunowie powinni mierzy¢ dziecku temperature przed wyjsciem
dziecka do szkoty.

4. Rodzice/prawni opiekunowie posytaja dziecko do szkoty bez zb¢dnych przedmiotow.

5. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do mycia rak lub dezynfekcji rak w
przypadku ewentualnej potrzeby wejscia do szkoty — tylko osoby bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcj¢ drog oddechowych. Wejscie rodzica na teren
szkoty poza terminami zebran, 0 ktorych mowa w punkcie 1., winno by¢ wczesniej
zgloszone do sekretariatu telefonicznie lub na adres poczty e-mail.

6. Dyrektor moze odmowic¢ wejscia na teren szkoty w przypadku niestosowania si¢

rodzica/prawnego opiekuna do ww. zalecen.

NAUCZYCIELE

1. Nauczyciele i opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zadan zwigzanych z
zapewnieniem bezpieczenstwa ucznidow W czasie zaje¢ organizowanych przez szkote.

2. Nauczyciele i opiekunowie sg zobowigzani do Scistego przestrzegania procedur
bezpieczenstwa zdrowotnego. Odpowiadajg za zycie i zdrowie powierzonych ich opiece
uczniow.

3. Nauczyciel w trakcie zaj¢¢ przebywa tylko w wyznaczonej sali z grupa powierzonej
jego opiece zgodnie z ustalonym planem zajec.

4. Nauczyciel dba o to, by w sali, w ktorej odbywaja si¢ zajecia usunigto przedmioty,
ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac.

5. Nauczyciel jest zobowigzany do wietrzenia sali, w ktorej odbywaja si¢ zajecia CO
najmniej raz na godzine lekcyjna lub jesli warunki pogodowe na to pozwalaja
prowadzi¢ zaje¢ przy otwartych oknach.

6. Nauczyciel ma obowigzek znaé i przestrzega¢ procedury postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia ucznia znajdujacego Si¢ W szkole, a w szczegolnosci pod jego
opieka.

9. W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych u ucznia (w szczegdlnosci temperatura powyzej 38°C, kaszel, duszno$c),

nauczyciel, pod opieka ktorego byt ww. uczen niezwtocznie powiadamia



sekretariat/Dyrektora telefonicznie lub za posrednictwem pracownika obstugi aktualnie
przebywajacego na korytarzu; w takiej sytuacji uczen jest umieszczany w wyznaczonej
przez Dyrektora pomieszczeniu. W sytuacji, gdy nie ma osoby, ktéra moze petni¢ dyzur
z odizolowanym dzieckiem, wowczas nauczyciel wyznacza odizolowane miejsce w sali.
10. Osoby kontaktujace si¢ z uczniem w izolacji musza uzywac srodkow ochronnych,
kontakty nalezy ograniczy¢ do minimum.
11.W trakcie egzaminu maturalnego 2022 nie obowiazuja- wzorem lat 2020- 2021-

odrebne wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzenia egzaminow.

CZAS POBYTU UCZNIA W SZKOLE

1. Uczen przebywa w jednej sali ze swoja grupg oraz nauczycielem.

2. Co godzing nauczyciel wietrzy salg, w ktorej prowadzone sg zajecia.

3. Nauczyciel zwraca uwage uczniom na odpowiedni sposéb mycia rak, zastaniania
twarzy podczas kichania i kastania, unikania dotykania oczu, nosa i ust. Po zakonczeniu
zaje¢ w danym dniu powierzchnie uzytkowe w sali lekcyjnej (blaty, klamki, porecze,
wilaczniki §wiatta itd.) sa dezynfekowane.

4. Zabrania si¢ uczniom przynoszenia do szkoty zbednych przedmiotow.

5. W trakcie lekcji uczniowie korzystajg ze swoich pomocy, podrecznikéw

I zeszytow I nie Wymieniajg si¢ nimi.

ZASADY BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA SIE W BIBLIOTECE, SWIETLICY,
SZATNI ORAZ W GABINECIE PIELEGNIARKI SZKOLNEJ

1. Biblioteka szkolna jest otwarta dla uczniéw i nauczycieli codziennie w godzinach
ustalonych przez Dyrektora.

2. Wchodzac do biblioteki uczniowie dezynfekuja rece.

3. Uczniowie nie mogg przekracza¢ wyznaczonych przez bibliotekarza linii drogi
,brudnej” — z ksigzkami do zwrotu oraz ,,drogi czystej” Z wypozyczonymi ksigzkami.

4. Ksigzki, po zdjeciu z ewidencji uczniowie odktadaja do wskazanego przez nauczyciela
pudetka, gdzie przez 2 dni beda w tzw. kwarantannie bibliotecznej, zanim mozna je
bezpiecznie wypozyczy¢ innym.

5. W bibliotece mogg jednocze$nie przebywac 2 osoby. Do bibliotekarza podchodzi jedna
osoba.



6. Swietlica szkolna/czytelnia jest otwarta codziennie w godzinach ustalonych przez
Dyrektora.

7. W s$wietlicy przebywaja uczniowie pod opieka nauczyciela i stosuja si¢ do jego polecen.
Wchodzac do $wietlicy uczniowie dezynfekuja rece.

8. Uczniowie udajacy si¢ do szatni, tak przed jak i po zakonczeniu zaj¢¢, zobowigzani s
unika¢ ttoku, rekomenduje si¢ zachowanie dystansu 1,5 m. Szatni pilnuje nauczyciel
majacy dyzur na korytarzu oraz wyznaczony przez Dyrektora pracownik obstugi. Przy
wejsciu do szatni znajduje si¢ pojemnik z ptynem dezynfekujacym.

9. Gabinet pielegniarki szkolnej jest otwarty codziennie w godzinach ustalonych przez
Dyrektora.

10. W gabinecie pielegniarki szkolnej moga jednoczesnie przebywaé maksymalnie 3 osoby

(wlacznie z pielggniarkg). Obowigzuje dezynfekcja rak.

PROCEDURA KOMUNIKOWANIA SIE NA DRODZE NAUCZYCIEL - RODZIC-
DYREKTOR

Najszybszg formg komunikacji nauczyciela z rodzicem i rodzicow z nauczycielem lub
dyrektorem jest kontakt telefoniczny, a jesli jest on niemozliwy, za posrednictwem poczty
elektronicznej.

1. Nauczyciele zobowigzani sg zwrdcic¢ si¢ do rodzicow 0 potwierdzenie aktualnosci
numerow telefonow, adresow zamieszkania, by moc si¢ z nimi kontaktowac w sytuacji
koniecznej, tj. stwierdzenia objawoéw chorobowych u ucznia.

2. Nauczyciele ustalajg z rodzicami, ktory z numeréw telefonow bedzie stuzyt do szybkiej
komunikacji z nimi w razie potrzeby.

3. Nauczyciele przekazujg rodzicom numer telefonu/adres mailowy do szkoty stuzacy do

szybkiej komunikacji.

HIGIENA

1. Przy wejsciu na teren szkoty wszyscy sa zobligowani do mycia rak lub ich dezynfekcji
— $rodki dezynfekujace znajduja sie przy wejsciu do szkoty.

2. Osoba postronna moze wej$é, po uprzednim myciu lub dezynfekcji rak. Cheé wejscia
do szkoty nalezy wcze$niej zgtosi¢ telefonicznie do sekretariatu szkoty. Osoby
postronne pozostajg w strefie ograniczonego dostgpu przy drzwiach wejsciowych i tam

czekaja na wezwanie.



Dyrektor, zastgpca dyrektora lub osoba upowazniona monitorowa¢ beda codziennie
prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych (klamek, poreczy, wiacznikow
$wiatla itp.) i powierzchni ptaskich, w tym blatow.

Pracownicy sg zaopatrzeni w srodku ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki,
maseczki, fartuchy ochronne w przypadku mozliwosci kontaktu

Z osobg zakazong COVID-19.

Zuzyte $rodki ochrony osobistej nalezy wrzuca¢ do zamknigtych koszy przeznaczonych
na odpady zmieszane.

W toaletach wywieszone sa plakaty i piktogramy z instrukcjami prawidtowego mycia

rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji znajduja si¢ instrukcje.

PROCEDURA DEZYNFEKCJI SAL | LAZIENEK NA CZAS PANDEMI|I
W ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM, PRZECIWDZIALANIEM | ZWALCZANIEM
COVID-19

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom podczas

dezynfekcji sal i tazienek w zwigzku z zagrozeniem COVID — 19.Zakres obowigzywania

procedur: procedury dotycza zasad postgpowania pracownikow szkoty podczas dezynfekcji sal

i fazienek.Pracownicy LO im. KEN w Przasnyszu zobowigzani sg do $cistego przestrzegania

niniejszej procedury ustanowionej na czas zagrozenia COVID-109.

Dezynfekcja pomieszczen:

1.

Pracownicy szkoty zobowigzani sg do dezynfekcji ragk ptynem do dezynfekcji przed
kazdorazowym wejsciem do budynku.

Pracownicy szkoly zobowiazani sg do regularnego mycia rak woda z mydtem rowniez
po wykonaniu czynnos$ci zwigzanych z myciem i dezynfekcja sal i tazienek i innych
powierzchni w szkole.

Pracownicy szkoty myja i dezynfekujg sale raz dziennie, a tazienki co najmniej dwa
razy dziennie, w czasie, gdy w pomieszczeniu nie przebywaja zadne inne osoby.
Pracownicy szkoly zobowiazani sg sprzata¢ ciagi komunikacyjne i powierzchnie ptaskie
oraz dezynfekowac powierzchnie dotykowe takie jak: porecze, klamki, uchwyty, co
najmniej dwa razy dziennie; sprzatanie tazienck odbywa si¢ po kazdej przerwie; w sali

gimnastycznej podtoga jest mytai dezynfekowana po kazdym dniu zajec.



5. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania zasad szczeg6lnej ostrozno$ci
podczas korzystania z ptynow do czyszczenia powierzchni i sprzetow. Korzystajac z
nich nalezy $cisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu
srodka. Pracownicy szkoty zabezpieczajg srodki stuzace do dezynfekcji przed
postronnymi osobami.

6. Nalezy Scisle przestrzegac¢ czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen i sprzetu tak, aby nie narazac¢ osob, ktore bedg w nich przebywac na

wdychanie oparéw srodkow stuzacych do dezynfekcji.

POSTEPOWANIE NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIEM WIRUSEM
SARS - COV -2

1. Dyrektor wyznacza i przygotowuje pomieszczenie (miejsce) wyposazone
w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy, w ktorym bedzie mozna odizolowaé
osobe W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

2. Do pracy moga przychodzi¢ TYLKO OSOBY ZDROWE, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazng.

3. W przypadku wystapienia U pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujgcych zakazenie COVID — 19 nalezy niezwlocznie odsung¢ go od
pracy i odizolowa¢ go od pozostatych pracownikow i uczniow, powiadomi¢ Powiatowa
Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i
polecen.

4. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itd.)
oraz powierzchnie ptaskie.

5. Po zauwazeniu symptomow choroby u ucznia np. kaszel, goraczka, dusznos¢ i
problemy z oddychaniem, wyznaczona przez dyrektora osoba niezwlocznie dezynfekuje
rece i ubiera srodki ochrony osobistej (maseczka, rekawiczki), a nastepnie przechodzi
do wyznaczonej sali izolacji (pomieszczenie po punkcie ksero) — pozostaje z nim
zachowujac maksymalnie bezpieczng odlegto§¢ minimum 1,5 m do momentu odebrania
przez rodzicow.

6. Nauczyciel, pod opicka ktorego byt ww. uczen niezwtocznie powiadamia
sekretariat/Dyrektora telefonicznie lub za posrednictwem pracownika obstugi aktualnie

przebywajacego na korytarzu.



7. Dyrektor (zastepca dyrektora lub pracownik sekretariatu) ze wzgledu na
bezpieczenstwo zdrowotne dzieci i pracownikéw zawiadamia Powiatowg Stacje
Sanitarno — Epidemiologiczng W Przasnyszu oraz rodzicéw ucznia o zaobserwowanych
objawach chorobowych i podejrzeniu wystgpienia na terenie szkoty zachorowania na
COVID -19.

8. Dyrektor stosuje sie $cisle do wydawanych instrukcji i polecen przekazanych przez
Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng dotyczacych dalszych procedur.

9. Rodzice sa zobowigzani do odbierania telefonow lub natychmiastowego oddzwaniania.

10. Pomieszczenia, w ktorych przebywato dziecko jest natychmiastowo dezynfekowane.
Pozostali uczniowie z klasy pod opieka innego pracownika niezwtocznie dezynfekuja
rece | W miar¢ mozliwosci przechodza do innego zdezynfekowanego pomieszczenia.

11. Dyrektor sporzadza notatke z zaistnialej sytuacji.

12. Notatka zawiera nastepujace informacje:

a) date
b) godzing powiadomienia stacji sanitarno-epidemiologicznej
¢) godzing powiadomienia rodzicow
d) zwiezty opis przebiegu dziatan.
16. Dyrektor przechowuje notatke w dokumentacji szkoty.

17. Dyrektor zawiadamia o sytuacji organ prowadzacy.

PRZEKAZANIE UCZNIA PODEJRZANEGO O ZAKAZENIE RODZICOM

1. By odebra¢ dziecko z niepokojacymi objawami sugerujacymi COVID — 19,
rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do oczekiwania przed wejéciem gtéwnym
do budynku szkoty i poinformowania drogg telefoniczng 0 tym, ze sg gotowi do odbioru
dziecka ze szkoty. Pracownikowi/ nauczycielowi sprawujacemu opieke rodzic podaje
imie¢ i nazwisko dziecka, po ktore przyszedt.

2. Rodzic/prawny opiekun odbierajacy dziecko jest wyposazony W $rodki ochrony
osobistej w postaci r¢kawiczek oraz maski zastaniajacej usta i nos. Przed obiorem
dziecka rodzi/prawny opiekun dezynfekuje rece ptynem znajdujacym si¢ przy wejsciu
do budynku szkoty.

3. Dziecko zostaje przekazane rodzicowi/opiekunowi prawnemu przez pracownika szkoty,
ktory sie nim opickowat w izolatce. Uczen nie moze w takiej sytuacji wracaé

samodzielnie do domul!



Pracownik zabezpieczony w srodki ochrony osobistej przyprowadza dziecko

z izolatki do ustalonego miejsca przed wejsciem gtownym do budynku) i czeka na
otwarcie drzwi zewngtrznych. Po otwarciu drzwi, zachowujac dystans 1,5 m od
rodzica/opiekuna prawnego. Pracownik najpierw identyfikuje rodzica/opiekuna, a
pozniej przekazuje dziecko.

. Jesli pracownik ma watpliwosci co do tozsamosci odbierajacego, moze prosié
rodzica/opiekuna o okazanie dowodu tozsamosci.

Osoba opiekujaca si¢ dzieckiem, zachowujac dystans nie mniej niz 1,5 m, przekazuje
dziecko rodzicowi/opiekunowi prawnemu oraz przekazuje informacje na temat
objawow, jakie zaobserwowano u dziecka. Moze przekaza¢ rodzicowi rowniez numery
telefonow do zawiadomionej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej. Po
uzyskaniu odpowiednich informacji rodzic/opiekun prawny opuszcza szkote i postepuje
zgodnie z ogdlnymi zaleceniami sanitarnymi.

Pracownik opiekujacy si¢ uczniem w izolatce, ktory przekazat dziecko
rodzicowi/opiekunowi prawnemu, dezynfekuje r¢kawice oraz zgodnie

z instrukcja $ciaga maseczke, fartuch i rgkawice.

Izolatka, w ktorej przebywato dziecko jest doktadnie wietrzona, myta

i dezynfekowana.



