Zarzadzenie nr 12/2021
Dyrektora Zespolu Szkél Zawodowych w Wolowie
z dnia 28 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Zespole Szkol Zawodowych w Wolowie procedury
zwalniania uczniow z zaj¢é edukacyjnych na prosbe rodzicéw lub pelnoletniego ucznia

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 3 i 6 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r., poz. 1082 ze zm.), Statutu Technikum Nr 2 im. Piastéw
Slaskich w Wolowie oraz Statutu Branzowej Szkoly I stopnia w Wolowie zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedur¢ zwalniania uczniéw z zaje¢ edukacyjnych na prosbe rodzicow
lub pelnoletniego ucznia, ktora stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zespol Szkol Zawodowych w Wolowie

PROCEDURA

zwalniania uczniéw z zaje¢ edukacyjnych na prosbe
rodzicow lub pelnoletniego ucznia

Podstawa prawna:

1) Ustawa z 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz. U. 22021 r., poz. 1082 ze zm.-
art. 98 ust. 1 pkt 7.

2) Ustawa z 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz. U. 22020 r., poz. 1327 ze zm.)
- art. 44d.

3) Ustawa z 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r., poz.
1359 ze zm.) - art. 92.

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 373 ze zm.).

Procedura wprowadzona Zarzadzeniem Nr 12/2021
Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych w Wolowie z dn. 28.09.2021 r.






Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Uczen moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ szkolnych tylko w sytuacjach szczegélnych.
2. Dopuszczone jest zwolnienie z zajec z tytutu:
1) naglego pogorszenia sie stanu zdrowia ucznia,
2) przypadku losowego w rodzinie wymagajacego obecnosci ucznia w domu rodzinnym,
3) uméwionej wizyty lekarskiej ucznia,
4) innej — udokumentowanej sytuacji rodzinnej wymagajacej opuszczenia szkoly przez ucznia.

3. Do zwolnienia z lekcji ucznia niepelnoletniego uprawnieni sa jego rodzice lub prawni
opiekunowie'. Moga oni zwolni¢ dziecko z zaje¢ realizowanych w danym dniu obejmujacych jedna lub
kilka lekcji.

4. Uczen pelnoletni moze sam prosi¢ o zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych. Nie moze jednak samowolnie
opuszczad lekeji.

5. Zgloszenie potrzeby zwolnienia ucznia z lekcji powinno mieé forme pisemna i zostaé
przediozone z wyprzedzeniem. W sytuacjach nagtych, niespodziewanych dopuszcza si¢ mozliwosé
ustnego zgloszenia potrzeby zwolnienia ucznia z lekcji poprzez osobiste stawiennictwo w szkole
rodzica niepefoletniego ucznia i jego odbidr ze szkoly.

6. Osoby uprawnione do zwolnienia ucznia z zaje¢:

1) wychowawca,
2) nauczyciel prowadzacy zajecia z uczniem (w przypadku nieobecnosci wychowawcy),
3) dyrektor/wicedyrektor (w sytuacjach wyjatkowych).

Rozdzial 2
Zasady zwalniania uczniéw w zwiazku z zachorowaniem lub zlym samopoczuciem

§ 2. 1. Kazda informacja od ucznia o pogorszeniu zdrowia lub ztym samopoczuciu musi by¢
potraktowana powaznie i zobowiazuje nauczyciela do udzielenia uczniowi pomocy.

2. Nauczyciel zapewnia uczniowi wilasciwg pomoc. W przypadku, gdy w szkole obecna jest
pielegniarka szkolna przekazujac ucznia pod jej opieke.

3. Nauczyciel informuje dyrektora o zlym samopoczuciu ucznia i konsultuje z nim wszystkie
dziatania.

4. Pielggniarka sprawdza stan zdrowia ucznia i po udzieleniu mu doraznej pomocy ocenia czy
uczen bedzie mogl wrdei¢ do klasy czy powinien pozosta¢ w gabinecie do czasu przyjazdu rodzica.
Pielggniarka prowadzi rejestr udzielanej pomocy doraznej.

5. O zlym samopoczuciu ucznia niepelnoletniego powiadamia sie¢ jego rodzicow
i konsultuje z nimi wszystkie dalsze dzialania. Rodzice sa zobowigzani do odbioru dziecka ze szkoly.

6. Rodzic w wyjatkowych sytuacjach moze wydaé¢ dyspozycje co do zwolnienia — delegujac do
tego inng osobg, z podaniem jej danych (imig. nazwisko, nr dowodu osobistego).

7. Do czasu przybycia rodzica (lub innej osoby upowaznionej) uczen niepelnoletni pozostaje pod
opieka osoby dorostej, wyznaczonej przez dyrektora/wicedyrektora szkoly.

8. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej decyzje, w jaki sposéb udzieli¢ pomocy
doraznej uczniowi podejmuje dyrektor/wicedyrektor, w uzgodnieniu z rodzicami ucznia
niepetnoletniego.

9. Uczen niepelnoletni opuszcza szkole pod opieka rodzica lub osoby przez niego upowaznione;.
Zwolnienie ucznia z zajec i fakt odbioru go ze szkoly przez rodzica lub inng upowazniong osobe jest
odnotowywane w rejestrze zgloszen i zwolnien doraznych w sekretariacie szkoly.

10. Uczen pefnoletni, w porozumieniu z wychowawca, dyrektorem szkoly, ma prawo podjecia
decyzji w kwestii opuszczenia szkoly lub pozostania w niej.

11. W przypadkach wymagajacych interwencji lekarza, w uzgodnieniu z dyrektorem, wzywa si¢
pogotowie ratunkowe, jednoczesnie powiadamiajac o tym fakcie rodzicow i dyrektora szkoty. Dalsze
postgpowanie nalezy do lekarza, ratownikéw medycznych.



12. Uczniowie zwolnieni w danym dniu z zaje¢ z powodu choroby lub zlego samopoczucia nie
moga przebywac na terenie szkoly i uczestniczy¢ w zajeciach. W takim przypadku zwolnienie traci
waznose.

13. Osobne przepisy okreslaja postgpowanie w sytuacji wypadku z udzialem ucznia.

Rozdzial 3
Zasady zwalniania uczniow niepelnoletnich na prosbe¢ rodzica

§ 3. 1. Rodzic, ktory chee zwolnié¢ dziecko z lekcji musi wyrazic swoja prosbe w formie pisemne;j.
Prosba o zwolnienie musi zawiera¢: powdd zwolnienia, godzing zwolnienia, oswiadczenie
o odpowiedzialnosci za dziecko poza terenem szkoly w czasie, kiedy uczen powinien uczestniczy¢
w zajeciach lekcyjnych oraz date i czytelny podpis rodzica.

2. Prosbe o zwolnienie uczen powinien pokazaé¢ wychowawcy niezwlocznie po przyjsciu do szkoty
lub rodzic przesyla przez e-dziennik do wychowawcy - przed planowanym opuszczeniem szkoly przez
ucznia. prosby o zwolnienie nie bedg uznane po samowolnym opuszczeniu szkoly przez ucznia.

3. Wychowawca, po okazaniu przez ucznia prosby o zwolnienie weryfikuje jej autentycznosé
(telefon do rodzicow, jesli to mozliwe, poréwnanie podpisu rodzica z podpisem na innym dokumencie)
sprawdza zasadnos$¢ zwolnienia (czy podany przez rodzicéw powodd zwolnienia jest istotny), uzgadnia
stanowisko w sprawie zwolnienia ucznia z nauczycielami prowadzacymi zaj¢cia z uczniem w danym
dniu (np. nauczyciel okreslonych zaje¢ edukacyjnych zaplanowal i wezesniej zapowiedzial uczniom
pisemna pracg kontrolng i nie wyraza zgody na zwolnienie ucznia).

4. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zajec, jesli zdarzajg sie one zbyt czesto
lub nie istnieje uzasadniona koniecznos¢, o czym niezwlocznie informuje ucznia i jego rodzicow
podajac przyczyne braku zgody na opuszczenie zajgc.

5. Jesli wychowawca wyrazi zgode na zwolnienie ucznia z zajeé¢ lekcyjnych skiada swoj podpis na
wniosku o zwolnienie. Podpisane zwolnienie jest podstawa do opuszczenia budynku szkoty.

6. W przypadku nieobecnosci wychowawey uczen przekazuje pisemng prosbe rodzicow
o zwolnienie z lekcji w danym dniu nauczycielowi prowadzacemu z nim zajecia. Nauczyciel
zamieszcza na prosbie o zwolnienie odpowiednig adnotacje z podpisem, informuje pozostalych
nauczyciel prowadzacy lekcje w danym dniu o wystgpieniu rodzicow o zwolnieniu ucznia
z prowadzonych przez nich zaj¢é oraz powiadania wychowawce klasy o zwolnieniu i przekazuje mu
wniosek rodzicow.

7. W czasie gdy uczen jest zwolniony nie moze przebywacé na terenie szkoty.

8. W wyjatkowych przypadkach rodzic moze zwolni¢ dziecko z zajec osobiscie lub telefonicznie
i potwierdzi¢ to pozniej w formie pisemne;j.

Rozdzial 4
Zasady zwalniania uczniéw pelnoletnich

§ 4. 1. W uzasadnionych przypadkach losowych uczen pelnoletni moze sam wnioskowaé
o zwolnienie go z lekcji.

2. Pisemng prosbg¢ o zwolnienie przedstawia wychowawcy klasy najpdzniej w dniu zwolnienia,
niezwlocznie po przyjsciu do szkoty. Prosba o zwolnienie musi zawiera¢: powdd zwolnienia, godzine
zwolnienia, date i czytelny podpis ucznia.

3. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zajec, jesli zdarzajg si¢ one zbyt czesto
lub nie istnieje uzasadniona koniecznosé, o czym niezwlocznie informuje ucznia podajac przyczyne
braku zgody na opuszczenie zajec.

4. Jesli wychowawca wyrazi zgode na zwolnienie ucznia z zajec lekcyjnych skiada swoj podpis na
wniosku o zwolnienie. Podpisane zwolnienie jest podstawa do opuszczenia budynku szkoty.

5. Wychowawca dokonuje zwolnienia, wpisujac do dziennika nieobecnosé¢ usprawiedliwiong na
wszystkich lekcjach, z ktorych uczen zostal zwolniony.

6. W przypadku nieobecnosci wychowawcy uczen przekazuje pisemng prosbe o zwolnienie z lekcji
w danym dniu nauczycielowi prowadzacemu z nim zajecia. Nauczyciel zamieszcza na prosbie
o zwolnienie odpowiednig adnotacje z podpisem, informuje pozostatych nauczyciel prowadzacy lekcje



w danym dniu o wystapieniu ucznia o zwolnienie z prowadzonych przez nich zajeé¢ oraz powiadania
wychowawcg klasy o zwolnieniu i przekazuje mu wniosek.
7. W czasie gdy uczen jest zwolniony nie moze przebywacé na terenie szkoly.

Rozdzial 5
Odnotowywanie zwolnienia w dzienniku i zasady ewidencji zwolnien

§ 5. 1. Zwolnienie ucznia z okreslonych lekcji odnotowaé¢ nalezy jako nieobecnosé
usprawiedliwiona.

2. Wychowawca dokonuje zwolnienia, wpisujgc do dziennika nieobecnos¢ usprawiedliwiong na
wszystkich lekcjach, z ktérych uczen zostal zwolniony.

3. Wychowawca jest zobowigzany przechowywaé dokumentacje zwolnien uczniéw z zajeé
lekcyjnych w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego (31.08).

4. Wszystkie pisemne prosby rodzicow o zwolnieniu z zaje¢ moga by¢ w razie watpliwosci
weryfikowane przez rodzicéw podczas zebran organizowanych przez wychowawce klasy.

1) Jesli w tekscie procedury uzywany jest zwrot “rodzic” rozumie si¢ przez to rowniez prawnego opiekuna,
upowaznionego pracownika placowki opiekuriczo-wychowawcze;.







