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Procedury sanitarne zwrotu ksigzek do Biblioteki CEZIT

1. Nauczyciel bibliotekarz podczas przyjmowania zwrotu ksigzek powinien przebywac w

bibliotece w rekawiczkach 1 maseczce ochronnej ewentualnie przytbicy.

Nalezy zachowa¢ odstgp1,5-2 metréw migdzy bibliotekarzem, a zwracajacym ksiazki.

Maksymalnie 1 osoba zwracajaca ksiazki moze przebywac w bibliotece.

Powinno si¢ wydzieli¢ odrebne pomieszczenie w szkole przeznaczone do kwarantanny

zwroconych przez uczniéw wolumindw.

Powinno si¢ ograniczy¢ godziny otwarcia biblioteki w czasie zwracania ksigzek.

Zwracajacy ksiazki powinni nosi¢ maseczke ochronng i regkawiczki jednorazowe.

Po wejsciu do budynku szkoty uczefi i nauczyciel powinien zdezynfekowac rece.

Zwrocone zbiory nalezy oddzieli¢ od pozostalych zbioréw bibliotecznych.

Po przyjeciu ksigzek przez wypozyczajacego powinno si¢ zdezynfekowac blat.

0. Zwrocone ksiazki powinny zosta¢ umieszczone w skrzyniach, pudlach, torbach
reklamowych , wolnych regatach przynajmniej przez okres 72 godzin. (3 doby)
Zwrocone ksiazki nalezy oznaczy¢ data zwrotu, tak by wylaczy¢ je na czas
kwarantanny z wypozyczania, a po uptywie terminu kwarantanny wiaczy¢ do
uzytkowania.

11. Przy kontakcie ze zwréconymi ksiazkami bibliotekarka powinna nosi¢ rekawiczki.

12. Egzemplarzy ksiazek zwroconych do biblioteki nie wolno dezynfekowac preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na alkoholu, ozonu i nie naswietla¢ lampami UV.

13. Obowiazuje bezwzgledny zakaz wypozyczen ksigzek na wakacje przez uczniow!

14. Nie przyjmuje¢ zadnych daréw ksiazkowych do biblioteki bez wzgledu na to, czy sg to
stare, czy nowe ksiazki, niepotrzebne itd. Prosz¢ odnie$¢ je do biblioteki publiczne;j.

15. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty termin zwrotu ksiazek.

16. Wychowawcy powiadamiajg przez dziennik elektroniczny/telefon lub mail uczniéw i
ich rodzicéw o terminie i zasadach zwrotu ksigzek do biblioteki szkolnej i sposobie
dokonania zaplacenia lub odkupienia ksiazki w przypadku braku oddania ksigzek.

17. Nauczyciel bibliotekarz oglasza przez dziennik elektroniczny Librus termin oddania
ksiazek przez poszczegdlne klasy technikum.

18. Wszelkie zapytania dotyczace ksigzek z biblioteki nalezy kierowa¢ przez e-dziennik
do bibliotekarza ewentualnie przez adres mailowy podany przez bibliotekarza.

19. Ksiazki nalezy zwroci¢ w dobrym stanie: nie zabrudzone, bez pomigtych rogéw
kartek, nie zaplamione, nie zathuszczone i nie zapisane znaczkami w ksigzce.

20. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksiazki nalezy jak najszybciej odkupi¢ taka
sama ksiazke i nows odkupiong przynies bibliotekarzowi do biblioteki szkolne;j.

21. Bibliotekarz nie udostepnia numeru konta, na ktére nalezy wplaci¢ wartos¢ zagubione;j
czy zniszczonej ksiazki i nie wskazuje uczniom i rodzicom zrodla zakupu nowej
ksiazki,

22. Sugeruje $wietlice szkolna jako miejsce zwrotu ksiazek oraz to miejsce jako migjsce
dla kwarantanny ksigzek.

23. Uczen lub rodzic ucznia przynosi ksiazki w reklaméwce, w $rodku nalezy zamie$cié
karteczke z podpisanym imieniem i nazwiskiem ucznia, klasa, oraz numerem telefonu
Iub adresem mailowym rodzica/prawnego opiekuna ucznia.

24. 5-10 minut przeznacza bibliotekarz si¢ na zwrot ksiazek przez jednego ucznia szkoly.
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Opracowata mgr Dorota Twardov?ska nauczyciel bibliotekarz w CEZiT na podstawie wytycznych
dla nauczycieli bibliotekarzy opracowanych przez BIBLIOTEKE NARODOWA obowiazujacych
w czasie epidemii koronowirusa i po jej ustaniu.
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