B e &

ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU Z?;”’
Skolska 321, Brezovica, 02801 Trstena, Tel/fax: 043/5392039, 0911969112 ﬁ_% S
e-mail: skola@zsbrezovica.sk u

Interny predpis $koly & 1/2021_RS
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02801 Trstena

Identifikacné ¢islo organizacie: 37813463

Pravna forma: rozpoctova organizécia

Stat: Slovenska republika

Statutarny organ: PaedDr. Katarina Polagikova

Riaditel' Zakladnej $koly s materskou §kolou, Skolska 321, Brezovica vydava tento rokovaci
poriadok pedagogickej rady pri zakladnej $kole.

Platnost’ vnutorného predpisu od 01.09.2021. Rokovaci poriadok bol prerokovany na
pedagogickej rade dna 31.08.2021

V Brezovici, dna 31.8.2021 PaedDr. Katarina Polacikova



Riaditel' Zakladnej $koly s materskou 8kolou, Skolska 321, Brezovica vydava rokovaci
poriadok, ktorym sa riadia zasadnutia pedagogickej rady.

Clanok I.
UVODNE USTANOVENIA

1. Rokovaci poriadok pedagogickej rady tvori d’alSiu dokumentaciu Skoly podla § 11
zakona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,skolsky zakon®) stivisiacu
s organizaciou a riadenim 8koly (§ 17 ods. 3 pism. h) vyhlasky MS SR ¢&. 320/2008 Z.z.
0 zdkladnej Skole v zneni neskorSich predpisov, d’alej len ,,vyhlaska ¢. 320/2008 Z.z.)

2. Znenim rokovacieho poriadku sa riadia vSetci Clenovia pedagogickej rady, ktora je
tvorend vSetkymi pedagogickymi zamestnancami Skoly. Rokovaci poriadok je
vypracovany na zaklade vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a v sulade
S organizaénym a pracovnym poriadkom $koly. Rokovacim poriadkom pedagogickej
rady sa riadia aj osoby prizvané na zasadnutie pedagogickej rady.

3. Pedagogicka rada je poradnym organom riaditel’a skoly.

4. Rokovaci poriadok pedagogickej rady upravuje postavenie a poslanie pedagogickej
rady, prava a povinnosti pedagogickej rady a prizvanych odbornikov, podrobnosti
0 priprave a rokovaniach pedagogickej rady, o prijimani uzneseni a kontrole ich
plnenia, o vedeni zapisnic z pedagogickej rady a d’alSich podrobnostiach uréujucich
zavaznost’ rokovacieho poriadku a okruh zamestnancov, ktori sa nim maju riadit’.

5. Za ¢innost’ pedagogickej rady skoly zodpoveda riaditel’ Skoly

Clanok II.
POSTAVENIE A POSLANIE PEDAGOGICKEJ RADY SKOLY

1. Kompetencie pedagogickej rady vychadzaju z platnej legislativy a rezortnych pravnych
predpisov nizSieho stupna platnych pre zakladné Skoly, najmd zo Skolského zakona,
zakona ¢. 138/2019 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a vyhlasky ¢.
320/20008 Z.z.

2. Pedagogicka rada sa vyjadruje ku vSetkym prerokivanym bodom programu, navrhuje
pripomienky, odporicania, zavery a opatrenia. Zavery pedagogickej rady prijaté
formou uzneseni, ktoré su vysledkom hlasovania o predpokladanych navrhoch v ramci
prerokovaného programu zasadnuti, maju pre riaditel'a Skoly charakter odporucani.

3. Pedagogicka rada ma prava predkladat navrhy na zavazné zmeny v odborno-
pedagogickej oblasti a pripravovat namety inavrhy na zvySovanie efektivnosti
vyuc€ovacieho procesu.

4. Pedagogicka rada uklada metodickym organom sSkoly predkladat’ spravu o plneni planu
metodického zdruZzenia a predmetovej komisie a Stvrtro¢ne predkladat’ vyhodnotenie
individualnych vzdeldvacich programov integrovanych ziakov.



10.

Ulohou pedagogickej rady je aktivne sa podiel’at’ na tvorbe celoskolskych dokumentov

tykajtcich sa ¢innosti Skoly (koncepcny plan rozvoja skoly, Skolsky vzdelavaci program

a jeho doplnenia, ucebné plany skoly, vychovny program skolského klubu deti, plan

prace, Skolsky poriadok, organiza¢ny poriadok, pracovny poriadok, prevadzkovy

poriadok Skoly a Statht Skoly, hodnotenie pedagogickych zamestnancov a pod.).

Pedagogicka rada ma prava prerokovat’ a odporucat’ riaditelovi Skoly na schvélenie

(prijatie) a pripravovat kompletné navrhy na rozhodnutia pre riaditela Skoly pri

schvalovani triednych ucitelov, po¢tov ziakov a poctov tried na nasledujuci Skolsky

rok, rozdelenie uvdzkov, rozvrhu hodin, odborno-metodickych komisii, klasifikacie

spravania ziakov, hodnotenia a odmenovania pedagogickych zamestnancov a pod.

Pedagogicka rada sa vyjadruje k hodnotiacim spravam a analyzam S$koly a berie na

vedomie analyzu vychovno-vzdeldvacej Cinnosti za kazdé klasifikacné obdobie,

informaciu o tvorbe a plneni planu profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov,

vysledky komisionalnych skusok, spravy o zdujmovej ¢innosti, ¢innosti metodickych

zdruzeni a predmetovych komisii, pedagogického zamestnanca zaradeného v pozicii

vychovného a kariérového poradcu a skolského koordinatora vo vychove a vzdelavani

(koordinator prevencie).

Ulohou pedagogickej rady je volit' zastupcov pedagogickych zamestnancov do rady

Skoly v zmysle vyhlasky MS SR & 291/2004 Z.z., ktorou sa uréuju podrobnosti

0 spdsobe ustanovenia organov Skolskej samospravy, o ich zloZeni, o ich organiza¢énom

a finanénom zabezpe&eni v zneni vyhlagky MS SR ¢&. 203/2009 Z.z.

Pedagogicka rada méze ukladat’ svojim ¢lenom ulohy, ktorymi sa maji zabezpecit’

a plnit’ ¢innosti tykajtce sa vychovno-vzdelavacej ¢innosti Skoly.

Pedagogicka rada plni v Skole nasledovné funkcie:

a) informacna — pedagogicki zamestnanci su informovani o najaktualnejSich
a najzavaznejSich otdzkach vychovno-vzdelavacieho procesu v skole

b) jednotiaca — je vyrazom spolo¢ne prijatého odporucacieho rozhodnutia vSetkymi
pedagogickymi zamestnancami

c) rozhodovacia — kompetencia prijat’ rozhodnutie, ktoré ma vo vzt'ahu k riaditelovi
Skoly odporacaci charakter a vo vztahu k ¢lenom pedagogickej rady zavdzny
charakter

d) formujica — vV priebehu rokovania dochadza k vymene nazorov, poznatkov
a skusenosti medzi &lenmi pedagogického zboru. Clenovia pedagogickej rady sa
navzajom oboznamuju so svojimi poznatkami a skisenostami z oblasti vychovy
a vzdelavania ziakov.

e) kontrolna a hodnotiaca — spoc¢iva v kontrole plnenia a uzneseni pedagogickej rady
uloZenych jej ¢lenom

f) poradna — riaditel’ $koly je povinny s pedagogickou radou prerokovat’ dokumenty
a rozhodnutia predkladané a vyddvané na zéklade vSeobecne zaviznych prvnych
predpisov

g) odborno-metodicka — Vv systéme riadenia Skoly predstavuje organ koordinujuci
vSetky  odborno-metodické otazky =~ vychovno-vzdeldvacieho  procesu
prostrednictvom predmetovych komisii a metodickych zdruzeni



Clanok II1.
PRAVA A POVINNOSTI CLENOV PEDAGOGICKEJ RADY A PRIZVANYCH
ODBORNIKOV

1. Prava ¢lenov pedagogickej rady:

a) podiel'at’ sa na priprave rokovania,

b) navrhovat’ program rokovania,

€) vyjadrovat sa ku vSetkym bodom programu rokovania a d’alsim otazkam, ktoré
vzidu z rokovania

d) oboznamovat’ Gi¢astnikov PR so svojimi poznatkami, skisenostami z vychovy
a vyucby ziakov skoly,

e) navrhovat’ pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia,

f) hlasovat’ o predkladanych navrhoch.

2. Povinnost'ou ¢lena pedagogickej rady je:
a) zucastiovat sa na rokovani, pripadnu neucast’ vopred oznamit’ riaditelovi
Skoly aj s uvedenim dévodu,
b) plnit zavery a tlohy vyplyvajuce z uzneseni prijatych na zasadnuti
c) dodrziavat rokovaci poriadok,
d) zachovat mlcanlivost’ o vSetkych osobnych tdajoch, s ktorymi prisli do styku.

Clanok IV.

PRIPRAVA A ROKOVANIA PEDAGOGICKEJ RADY

1. Riaditel’ Skoly predseda zasadnutiam pedagogickej rady, zvolava a riadi jej rokovania.
V nepritomnosti riaditel'a $koly rokovanie pedagogickej rady zvolava a riadi zastupca
riaditel’a Skoly alebo nim povereny pedagogicky zamestnanec skoly.

2. Rokovania pedagogickej rady sa uskuto¢iuju v sulade s planom prace Skoly na
prislusny $kolsky rok a schvalenym harmonogramom jej zasadnuti. Mimoriadne
zasadnutie PR zvola riaditel’ Skoly alebo jeho zastupcovia v pripade nalichavej potreby
alebo ked’ o to poziada najmenej 50% pedagogov.

3. Plan prace pedagogickej rady vychadza z planu hlavnych uloh $koly, z hodnotenia
(analyzy) vysledkov ¢innosti PR za predchadzajuci Skolsky rok, z pokynov a usmerneni
vydavanych MSVVS SR, organizaénych pokynov vydanych okresnym uradom v sidle
kraja, odborom skolstva, z aktudlnych podmienok Skoly, vzdelavacich potrieb
a podnetov pedagogickych zamestnancov Skoly.

4. Pedagogicka rada zasada najmenej patkrat pocas Skolského roka.

5. Riaditel’ Skoly urci spdsob pripravy materidlov na rokovanie a osoby zodpovedné za ich
vypracovanie. Podklady a namety na rokovanie urcuje riaditel’ Skoly, zastupca riaditel'a



Skoly, pedagogicky zamestnanec zaradeny do kariérovej pozicie vychovny poradca
a veduci metodickych organov.

Riaditel’ Skoly pripravi program rokovania v spolupraci nielen so svojim zastupcom, ale
aj v spolupraci s veducimi metodickych organov koly (predmetové komisie, metodické
zdruzenia) a triednymi ucitel'mi v stlade s ich kompetenciami.

O termine, mieste a programe rokovania si pedagogicki zamestnanci informovani
najmenej 3 dni vopred. Oznamenie o zasadnuti pedagogickej rady je zverejnené na
nastenke v zborovni. Dokumenty a podklady, ktoré si predmetom rokovania, musia byt
¢lenom pedagogickej rady spristupnené najneskor den pred zasadnutim v elektronickej
forme.

Riaditel’ skoly pred rokovanim ur¢i zapisovatel’a a zverejni zoznam prizvanych hosti na
zasadnuti pedagogickej rady.

Ak pocas trvania mimoriadnej situacie, nudzového stavu alebo vynimocného stavu
vyhlaseného v stvislosti s ochorenim COVID 19 dojde k preruseniu Skolského
vyucovania v Skole alebo v inych naliehavych pripadoch casovej tiesne, kedy nie je
mozné zorganizovat' zasadnutie za fyzickej pritomnosti ¢lenov pedagogickej rady
V rokovacej miestnosti, riaditel’ Skoly mdze poziadat’ o vyjadrenie ¢lenov pedagogicke;j
rady mimo Standardného zasadnutia prostrednictvom korespondencného hlasovania per
rollam elektronicky — emailom. Pravidla rokovania rady Skoly pri zabezpeceni
hlasovania per rollam st uvedené v ¢lanku V. bod 9 rokovacieho poriadku.

Clanok V.

ROKOVANIE PEDAGOGICKEJ RADY

Na zasadnutiach pedagogickej rady sa zacastiuju vsetci pedagogicki zamestnanci Skoly
s rozhodujucim hlasom a prizvani odbornici s poradnym hlasom. Neucast
pedagogického zamestnanca na zasadnuti alebo predfasny odchod zo zasadnutia
ospravedlnuje riaditel’ skoly.

Ugast’ pedagogickych zamestnancov, ktori maju uzatvoreny pracovnopravny vztah so
Skolou na ustanoveny tyZzdenny pracovny Cas alebo kratsi pracovny ¢as, je na rokovani
pedagogickej rady povinna.

Pedagogicka rada je uznaSaniaschopna, ak sa jej zOcCastni dvojtretinova vacSina
vSetkych ¢Elenov.

Rokovanie pedagogickej rady sa riadi rokovacim poriadkom, o rokovani sa vedie zapis.
Struktara programu rokovania pedagogickej rady obsahuje tieto body: otvorenie,
kontrola uloh z predchadzajuceho zasadania, kI'icovy bod (body) rokovania, diskusia,
rozne, navrh uznesenia, zaver.

Na tvod zasadnutia pedagogickej rady predsedajici oznami pocet pritomnych ¢lenov
a prizvanych hosti, predlozi na schvalenie program rokovania, ur¢i dvoch overovatel'ov
zapisnice a vykoné kontrolu plnenia uzneseni a zadanych tloh z ostatného zasadnutia

pedagogickej rady.



a)
b)

f)

9)

h)

1.

Predsedajuci udel'uje ucastnikom rokovania slovo poradia, v akom sa do diskusie alebo
vystipenia prihlasili. Predsedajici ma po predchadzajucom upozorneni pravo odobrat’
slovo diskutujucemu, ktory sa vyrazne vzdialil od témy rokovania.

Navrh na ukoncenie diskusie moze podat’ kazdy ¢len pedagogickej rady. Predsedajtci
da nasledne o tomto navrhu hlasovat’.

Hlasovanie per rollam podla ¢lanku IV. bod 9 rokovacieho poriadku pedagogickej rady
sa riadi tymito pravidlami:

Hlasovanie per rollam iniciuje a zabezpecuje riaditel’ skoly.

Podklady k uzneseniam spolu s navrhmi uzneseni sa posielaji emailom v pdf formate
do emailovych schranok pedagogickych zamestnancov alebo cez edupage a pripajaji sa
k zapisu o hlasovani per rollam.

Hlasovanie je vzdy pisomne zaznamenané formou zapisnice, ktoru v danom pripade
zhotovuje riaditel’ Skoly a overuju dvaja nim urCeni clenovia pedagogickej rady.
Uvedeni zamestnanci zaroven zabezpecuju s¢itanie hlasov odovzdanych pri hlasovani
per rollam.

Riaditel’ skoly stanovi kone¢ny termin hlasovania, ktory nie je kratsi ako 3 pracovné dni
po predlozeni navrhu.

Pre uznaSaniashopnost’ rozhodovania hlasovanim per rollam sa vyzaduje, aby sa ho
zuc¢astnila nadpolovi¢na vicsSina ¢lenov pedagogickej rady. Uznesenie je prijaté, ak zan
hlasovala nadpolovi¢na véac¢sina vSetkych ¢lenov pedagogickej rady, ktori sa hlasovania
zucastnili.

MozZnosti hlasovania musia byt vo vztahu k navrhovanému zneniu uznesenia
jednoznaéne definované — ,,ano®, ,,nie“, ,proti*, ,schvaluje®, ,neschvaluje” alebo
,,zdrzal sa hlasovania“.

Riaditel' skoly je povinny kazdému clenovi pedagogickej rady oznamit’ vysledky
hlasovania do 3 pracovnych dni po uplynuti lehoty na hlasovanie per rollam a zaroven
musi viest’ evidenciu hlasovani per rollam, ktoré st sucastou zapisnic z rokovani
pedagogickej rady.

Clenovia pedagogickej rady st povinni hlasovat’ v stanovenom termine odovzdanim
hlasu na email ur¢eny riaditel'om Skoly, pripadne cez edupage, akceptovat’ moznosti
hlasovania a hlasovat’ v stilade s tymito moznostami. Zaroven st povinni reSpektovat’
uznesenia prijaté hlasovanim per rollam.

Clenovia pedagogickej rady maju pravo reagovat na pripadné nejasnosti
v predlozenych dokumentoch a podkladovych materialov, poziadat’ o doplnenie alebo
objasnenie informacii, ktoré si predmetom hlasovania per rollam.

Clanok V1.

PRIJIMANIE UZNESENI A KONTROLA ICH PLNENIA

Na prijatie platného uznesenia je potrebnd nadpolovicna vicsina vsetkych pritomnych
¢lenov skolskej rady.



10.

11.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

Prijaté uznesenia nesmu byt v rozpore s legislativou a d’al$imi vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi.

Navrh na uznesenie predklada riaditel’ Skoly, zastupca riaditela Skoly alebo iny ¢len
pedagogickej rady.

Uznesenia sa formuluju jednoznacne, obsahuju presne stanovené ulohy s uvedenim
zodpovednych o0sdb za ich plnenie, a to v konkrétne stanovenom termine.

Ak navrh na uznesenie obsahuje viacero samostatnych ucasti (navrhov), najskor sa
hlasuje o0 jednotlivych ¢iastkovych navrhoch a nasledne o tomto uzneseni ako celku
(,,en block®).

Uznesenia sa prijimaji hlasovanim, ktoré je vzdy verejné (zdvihnutim ruky), ak
pedagogicka rada dvojtretinovou véc¢Sinou pritomnych ¢lenov nerozhodne o tajnom
hlasovani. Pred kazdym hlasovanim sa overuje uznasaniaschopnost’ pedagogickej rady.
Hlasovacie pravo maji iba pedagogicki zamestnanci, ktori su Uc€astni zasadnutia.
Prizvani hostia sa na hlasovani nezic¢astnuji.

Ak pedagogickd rada neprijme uznesenie navrhnuté riaditel'om skoly, odporuci vytvorit’
poradni skupinu zlozenu z ¢lenov pedagogickej rady, odbornych zamestnancov
a odbornikov z praxe, ktora vypracuje novy navrh na uznesenie.

Nepritomni ¢lenovia pedagogickej rady st povinni obozndmit sa s prijatymi
uzneseniami z rokovania pedagogickej rady a s ulohami, ktoré z nich vyplyvaja.
Riaditel’ $koly kontroluje plnenie tloh vyplyvajtcich z prijatych uzneseni pedagogicke;j
rady.

Veduci metodického zdruzenia a predmetovych komisii kontroluju plnenie uznesenti,
ktoré spadaju do ich posobnosti.

Clanok VII.

VEDENIE ZAPISNIC Z PEDAGOGICKEJ RADY

Z kazdého zasadnutia pedagogickej rady sa vyhotovi zapisnica, ktora je k dispozicii na
nahliadnutie kazdému pedagogickému zamestnancovi.

Zapisnica musi obsahovat’:

datum a miesto rokovania

meno a priezvisko zapisovatela a overovatel'ov zapisnice

schvaleny program rokovania

zaznam o prerokovanych bodoch rokovania vratane diskusie

vysledky rokovania a hlasovania o uzneseniach

priloZenu prezen¢nu listinu

zoznam prijatych uzneseni vratane pridelenych uloh s ur€enou zodpovednostou za ich
plnenie a terminmi plnenia

podpisy zapisovatel’a, overovatel'ov zapisnice a riaditel’a Skoly

prilohy



3. Za objektivne vyhotovenie zapisnice zodpoveda zapisovatel. Overovatel zodpoveda za
spravnost’ a obsahovu 1 vecnl tplnost’ zépisnice.

4. Zapisovatel je povinny zépisnicu zo zasadnutia pedagogickej rady podpisant uréenymi
overovatelmi predlozit' riaditelovi Skoly do 3 pracovnych dni od uskutocneného
rokovania.

5. Zapisnice z rokovania s sucastou registratirnych zdznamov v zmysle schvaleného
registratirneho poriadku skoly a podl'a tychto zésad sa aj archivuju.

Clanok VIII.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Rokovaci poriadok pedagogickej rady je platny a ii¢inny ditom jeho vydania riaditelom
Skoly.

2. Vsetci pedagogicky zamestnanci Skoly, pre ktorych je rokovaci poriadok zavézny, sa
oboznamili S jeho znenim dna 31.08.2021

3. Pedagogickd rada moéze riaditelovi Skoly navrhnit zmeny a doplnenia tohto
rokovacieho poriadku.

4. V pripade zmien a doplneni rokovacieho poriadku pedagogickej rady, ktoré schvaluje
riaditel’ Skoly, musia byt’ vSetci jej ¢lenovia S uvedenymi skuto¢nostami oboznameni.

5. Rokovaci poriadok je v papierovej forme pristupny v riaditelni skoly a je zaroven
zverejneny na webovej stranke skoly.

6. Riaditel' skoly alebo nim poverena osoba, ktora vedie zasadnutie pedagogickej rady,
je povinnd kontrolovat’ dodrziavanie rokovacieho poriadku pedagogickej rady
a plnenie uloh vyplyvajacich z rokovacieho poriadku.

7. Rokovaci poriadok nadobtida platnost’ diiom 01.09.2021

V Brezovici, 31.08.2021

PaedDr. Katarina Polac¢ikova
riaditel’ka skoly



