Zespdt Szkét Budowlano-Elektrycznych im. Jana Ill Sobieskiego w Swidnicy

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W SYTUACJACH ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

Opracowane na podstawie ,Bezpieczenstwo w szkole. Przewodnik dla nauczycieli” - Praca
powstata pod redakcjg profesoréw Dolnoslgskiej Szkoty Wyzszej: Krzysztofa Kubiaka i Piotra
Mickiewicza. Koordynatorem projektu jest mgr Matgorzata Lizut, kierownik Dolno$lgskiej
Akademii Ratownictwa przy DSW i Centrum Badan nad Bezpieczenstwem.

Procedury dotyczace postepowania nauczycieli wobec niepokojgcych i zagrazajacych
bezpieczenstwu przejawdéw patologicznych zachowan uczniéw.
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Procedura postepowania w przypadku palenia papieroséw przez uczniéw na terenie
szkoty.

Procedura postepowania w przypadku przemocy i agresji fizycznej uczniéw wobec
innych (bojki).

Procedura postepowania w przypadku przebywania na terenie szkoty ucznia
znajdujacego sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancje przypominajgca narkotyk.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajaca narkotyk.

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu
lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczgce o demoralizacji

Procedura przeciwdziatania i reagowania na wagary uczniow.
Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku stosowania przemocy psychicznej ucznidw
wobec innych (zastraszanie, wymuszenia).

Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych (ostre narzedzia- ndz, zyletka, kastet).

Procedura postepowania w przypadku zachowan ucznidw uniemozliwiajgcych
prowadzenie lekcji.

Procedura postepowania w przypadku celowego niszczenia przez ucznia mienia
szkolnego i cudzej wtasnosci.

Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komérkowego
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i innych urzadzen elektronicznych (odtwarzacz MP3, aparat fotograficzny) w czasie
zajec edukacyjnych.

Procedury dotyczace postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu
i Zyciu ucznidw.

2.1 Procedura postepowania w przypadku nieszczesliwego wypadku na terenie szkoty
(urazy fizyczne).

2.2 Procedura postepowania w przypadku kleski zywiotowej (pozar, rozpylenie na terenie
szkoty szkodliwej substancji toksycznej).

2.3 Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji
toksycznej, broni, materiatéw wybuchowych.

2.4 Procedura postepowania w przypadku anonimowego telefonu z pogrézkami lub
informacjami o zagrozeniu uzyciem materiatéw niebezpiecznych.

2.5 Procedura postepowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoty.
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PROCEDURA 1.1

Procedura postepowania w przypadku palenia papieroséw przez uczniow na terenie
szkoty.

w

Nauczyciel, ktéry zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty podejmuje
natychmiastowg interwencjga- zatrzymuje ucznia i nakazuje mu wyrzucenia papierosa do
kosza.

Powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

Wychowawca wpisuje uczniowi negatywnga uwage w dzienniku lekcyjnym.

Jezeli uczen ciggle nie przestrzega zakazu palenia papierosdw na terenie szkoty
wychowawca wzywa do szkoty rodzicdw ucznia i w obecnosci rodzicow ucznia oraz
pedagoga szkolnego przeprowadza z uczniem rozmowe profilaktyczno- dyscyplinujgca
(konsekwencje zdrowotne, aspekty prawne) oraz ustala tryb postepowania w przypadku
powtdrzenia sie zaistniatej sytuacji (m.in. konsekwencje przewidziane w statucie szkoty).
Wychowawca przeprowadza w klasie zajecia dotyczace szkodliwosci palenia
papieroséw, w ktérych przygotowanie zaangazowany zostaje uczen lub naktada na
ucznia inne dziatania z zakresu profilaktyki uzaleznien.

Jezeli sytuacje palenia papierosow przez ucznia na terenie szkoly powtarzajq sie —
wychowawca klasy stosuje wobec ucznia konsekwencje zawarte w zapisach statutu
szkoty oraz wnioskuje o obnizenie oceny ze sprawowania.
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PROCEDURA 1.2

Procedura postepowania w przypadku przemocy i agresji fizycznej uczniéow wobec innych
(bojki)

W przypadku stwierdzenia aktu przemocy i agresji ucznia (uczniow) wobec otoczenia:

1.

Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dalszg
agresje: sam lub przy pomocy innych pracownikéw szkoty rozdziela bijgcych sie uczniow,
odizolowuje sprawce przemocy od ofiary.

W razie potrzeby (okaleczenia, uszczerbek na zdrowiu) wzywa pielegniarke szkolng lub
pod jej nieobecnosé osoba upowazniona udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;j.
Powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego
0 zaistniatym zdarzeniu.

Wychowawca klasy lub pod jego nieobecnos¢ pedagog szkolny przeprowadza rozmowe
interwencyjng z uczestnikami zdarzenia oraz sporzadza notatke dotyczgcag okolicznosci
zdarzenia.

Wychowawca klasy (lub pod jego nieobecnos¢ pedagog szkolny) informuje rodzicow
uczestnikéw zdarzenia o jego okolicznosciach i wzywa ich na spotkanie- rozmowe
z dyrektorem szkoty, pedagogiem i wychowawcg majgca na celu zobowigzanie ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania w przysztosci, a rodzicéw do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem.

W sytuacjach zagrazajgcych Zyciu i zdrowiu uczniow dyrektor szkoty lub upowazniony
pracownik powiadamia Policje oraz wzywa karetke pogotowia.

Wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy zdarzenia konsekwencje przewidziane
w statucie szkoty.
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PROCEDURA 1.3

Procedura postepowania w przypadku przebywania na terenie szkoty ucznia
znajdujacego sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw.

Nauczyciel, ktory zauwazyt, ze uczen moze byc pod wptywem alkoholu lub innego srodka
odurzajgcego:

1.
2.

3.

10.

11.

12.

13.
sie

Powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoty.

Dyrektor odizolowuje ucznia od reszty klasy i pozostawia go pod opieka osoby doroste;j
(pedagoga szkolnego, innego nauczyciela).

Przeprowadza z uczniem rozmowe, rozpoznaje jego stan zdrowia i zachowanie, kieruje
rozmowa w ten sposob, by uzyska¢ od ucznia potwierdzenie — przyznanie sie do zazycia
$rodka odurzajacego.

Zabezpiecza alkohol lub inny srodek, jesli uczen go posiada.

Informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia (opiekunédw prawnych) i wzywa ich celu
odebrania dziecka ze szkoty.

W przypadku, gdy dyrektor uzna, ze stan zdrowia ucznia wymaga konsultacji
lekarskiej lub gdy uczen nie przyznaje sie do zazycia Srodka odurzajgcego -
wzywa pogotowie (udzielenie pomocy medycznej, stwierdzenie stanu trzezwosci lub
odurzenia).

W przypadku, gdy uczen jest agresywny bgdZ swoim zachowaniem daje powdd do
zgorszenia albo zagraza zyciu i zdrowiu innych oséb- dyrektor szkoty wzywa Policje.

W przypadku, gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia odmawiajg przyjscia do szkoty,
0 pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu
go do dyspozycji funkcjonariuszy Policji- decyduje dyrektor szkoty.

W przypadku, gdy przybyta do szkoty Policja (pod nieobecnos$¢ rodzicédw), stwierdzi,
iz nalezy zatrzymac ucznia w izbie wytrzezwien lub policyjnych pomieszczeniach dla
0sOb zatrzymanych, a uczen nie ukonczyt 18 lat- dyrektor zawiadamia o tym fakcie
rodzicéw ucznia oraz sad rodzinny.

Po wydarzeniu wychowawca klasy wraz z dyrektorem szkoty i pedagogiem szkolnym
przeprowadzajg rozmowe z uczniem i jego rodzicami- uczen zostaje zobowigzany do
zaprzestania negatywnego zachowania, a rodzice do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

Rodzice otrzymujg réwniez informacje o mozliwosci pomocy ze strony pedagoga
szkolnego.

Wychowawca klasy wycigga wobec ucznia konsekwencje przewidziane w statucie
szkoty.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty - dyrektor zawiadamia

o tym Policje (wydziat ds. nieletnich) lub sad rodzinny, a w przypadku ucznia petnoletniego-
dodatkowo wychowawca klasy ( po wykorzystaniu wszelkich mozliwych form pomocy
i interwencji wobec ucznia- skierowanie do poradni uzaleznien, psychologa, itp.) wystepuje
z wnioskiem o skreslenie ucznia z listy ucznidw Zespotu Szkoét Budowlano-Elektrycznych
w Swidnicy.
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PROCEDURA 1.4

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk.

W takim przypadku nauczyciel:

1. W obecnosci innej osoby (wychowawca klasy, pedagog szkolny, dyrektor) ma prawo
zada¢, by uczen przekazat mu te substancje- pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie,
co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia- jest to czynnos¢ zastrzezona wyftqcznie dla Policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie - nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazaé jg jednostce Policji. Wczesniej probuje ustalié,
w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje
sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

4. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci torby, dyrektor wzywa Policje, ktéra przeszukuje odziez
i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

5. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem szkolnym w konsultacji z dyrektorem szkoty
decyduje o rodzaju konsekwencji wyciggnietych wobec ucznia oraz wraz z pedagogiem
szkolnym ustala formy pomocy uczniowi i rodzinie w sytuacji popetnienia przez ucznia
czynu karalnego (takze formy kontroli).
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PROCEDURA 1.5

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajacg narkotyk.

W takim przypadku nalezy podjgé¢ nastepujgce kroki:

1.
2.

Skonsultowac z innym nauczycielem zasadnos¢ podejrzen, co do rodzaju substancji.

Bez wzgledu na wyniki konsultacji, zachowujgc srodki ostroznosci — zabezpieczy¢ miejsce
znalezienia substancji i zabezpieczy¢ przed dostepem do niej osdéb niepowotanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem .

. Prébowaé, o ile jest to mozliwe i znajduje sie w zakresie dziatan pedagogicznych ustali¢,

do kogo substancja nalezy.
Powiadomic¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa Policje.

. Jezeli zostanie ustalone przez nauczyciela lub w toku postepowania policyjnego, ze

znaleziona substancja jest narkotykiem i nalezy do ucznia szkoty:

— wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicéw/ opiekundw ucznia i w obecnosci
dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego przeprowadza z nimi rozmowe dotyczaca
konsekwencji prawnych za tego typu zachowania ucznia oraz konsekwencjach
wynikajgcych ze statutu szkoty ,

— jednoczesnie ustalony zostaje tryb wzajemnej wspotpracy z rodzicami ucznia w celu
kontrolowania ucznia iprzeciwdziatania jego podobnym  zachowaniom
w przysztosci.
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PROCEDURA 1.6

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub
innych srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel, ktory uzyskat taka informacje powinien:

1.
2.
3.

Przekazac¢ informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy informuje o tym pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicow/opiekundw ucznia iprzekazuje im
uzyskang informacje w obecnosci ucznia.

. Jesli rodzice i/lub uczen potwierdzajg informacje - wychowawca klasy zobowigzuje

ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, a rodzicow do bezwzglednego
i szczegblnego nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca moze zaproponowacd rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placéwki i jego udziat w programie terapeutycznym.

. W sytuacjach, gdy:

—rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal
naptywajg z wiarygodnych Zrédet informacje o przejawach demoralizacji
dziecka,

—gdy szkota  wykorzysta wszelkie dostepne s$rodki  oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw,

dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sqd rodzinny
i Policje(specjalista do spraw nieletnich).

. Jedli informacja dotyczy ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat i wigze sie z przestepstwem

sciganym z urzedu lub udziatu ucznia w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie
zart.304 2 kodeksu postepowania karnego - dyrektor szkofy jest obowiqzany
niezwtocznie powiadomic prokuratora lub Policje i nie dopusci¢ do zatarcia sladow
i dowodow przestepstwa.
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PROCEDURA 1.7

Procedura przeciwdziatania i reagowania na wagary uczniow.

W sytuacjach, ktére mogq wskazywac, ze nieobecnosci ucznia w szkole sq spowodowane
wagarami, tj., gdy:

[EY

b

10.

"  brak usprawiedliwienia pojedynczych nieobecnosci w wyznaczonym, do tego

terminie,

" opuszczanie pojedynczych godzin w ciggu dnia,

®  opuszczanie pierwszych lub ostatnich godzin bez zgtaszania tego wychowawcy,
po okazaniu zwolnienia od rodzicow, wychowawca

powinien:

Sprawdzaé na biezgco obecnos¢ uczniéw swojej klasy na zajeciach.

Rozmawiaé¢ z uczniem na temat przyczyn jego nieobecnosci w szkole po kazdej
jednorazowej sytuacji wskazujgcej na to, ze sg to wagary i zweryfikowaé informacje
z rozmowy z uczniem w telefonicznej rozmowie z rodzicami .

W przypadku stwierdzenia, ze uczen uciekt z lekcji natychmiast poinformowaé o tym
rodzicow .

Na biezgco konsultowac sie z rodzicami w sprawie frekwencji ucznia w szkole.

Konsekwentnie stosowac Program Poprawy Frekwencji.

W przypadku powtarzania sie sytuacji wskazujgcych na wagary ucznia wezwac rodzicow
do szkoty w celu przeprowadzenia rozmowy z uczniem i jego rodzicami zobowigzujgcej
ucznia do zaprzestania negatywnego postepowania, a rodzicow do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem oraz spisania tzw. kontraktu okreslajgcego zasady uczeszczania
ucznia do szkoty i konsekwencje ich ztamania.

W przypadku, gdy uczen niepetnoletni przekroczy dozwolong ilos¢ godzin
nieusprawiedliwionych nieobecnosci w szkole i zastosowane dotgd dziatania oraz
konsekwencje nie przynoszg oczekiwanych rezultatow- wychowawca kieruje do
rodzicéw list upominajacy, ze obowigzek nauki nie jest realizowany i wzywa rodzicéw do
podjecia dziatan wychowawczych. Jednoczesnie pismo zawiera informacje, ze
niespetnienie obowigzku nauki zagrozone jest skierowaniem sprawy do Sadu
Rodzinnego.

Jezeli rodzice nie zastosujg sie do wezwania i dziecko w wyznaczonym terminie nie
podejmie nauki, dyrektor szkoty ma obowigzek skierowania pisma z informacja
o niespetnieniu obowigzku nauki przez ucznia do Urzedu Gminy odpowiadajgcemu
miejscu zamieszkania ucznia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawcg klasy ucznia
kierujg sprawe do Sadu Rodzinnego.

Wobec ucznia petnoletniego majg zastosowanie takie same dziatania iinterwencje
szkoty, jak w stosunku do ucznia niepetnoletniego zawarte w punktach 1-6, a w sytuacji,
gdy uczen przekroczy dozwolona ilos¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci i brak
efektow dotychczasowych oddziatywan szkoty, wychowawca klasy ma prawo
wystgpienia do Rady Pedagogicznej szkoty o skreslenie ucznia z listy ucznidw Zespotu
Szkét Budowlano-Elektrycznych w Swidnicy.
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PROCEDURA 1.8

Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

Nauczyciel, ktéremu uczen zgtosit fakt kradziezy na terenie szkofy:

1.
2.

Przekazuje te informacje wychowawcy klasy ucznia.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem celem ustalenia okolicznosci,
Swiadkow i sprawce kradziezy.

Wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia poszkodowanego oraz sprawcy
kradziezy i wzywa ich do szkoty w celu poznania motywdéw czynu oraz naprawienia
szkody (zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycia
kosztéw skradzionego przedmiotu).

Wychowawca wycigga wobec ucznia - sprawcy, konsekwencje zgodne z zapisami
w statucie szkoty.

W przypadku, gdy uczen podejrzany o kradziez nie przyznaje sie do winy lub po raz
kolejny dopuscit sie kradziezy albo , gdy trudno ustalic ewentualnego sprawce
kradziezy-dyrektor szkoly powiadamia Policje, ktora prowadzi dalszy tok
postepowania w sprawie.

10
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PROCEDURA 1.9

Procedura postepowania w przypadku stosowania przemocy psychicznej uczniéw wobec
innych (zastraszanie, wymuszenia).

W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwowat sytuacje lub otrzymat informacje, iz uczen
(uczniowie) padt ofiarq wymuszen (pieniqdze, rzeczy) lub byt zastraszany- szantazowany
przez innego ucznia szkoty:

1. Niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty powiadamia wychowawce klasy i pedagoga szkolnego, ktérzy
przeprowadzajg rozmowe z uczniem w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia oraz
ustalenia sprawcy.

3. Wychowawca klasy powiadamia i wzywa do szkoty rodzicdw uczniéw- ofiary i sprawcy —
zapoznaje rodzicow z okolicznosciami sytuacji.

4. Informuje rodzicow ofiary zdarzenia o przystugujacej im mozliwosci zgtoszenia zdarzenia
na Policji, rodzicdw sprawcy uswiadamia w zakresie koniecznosci wiekszego niz dotad
nadzoru na dzieckiem oraz prawnych konsekwencji podobnych zachowan w przesztosci -
w sytuacji powtdrzenia sie podobnych sytuacji — dyrektor szkoty ma obowigzek
poinformowac Policje lub Sad Rodzinny.

5. Wychowawca klasy stosuje wobec ucznia konsekwencje okreslone w statucie szkoty.

11
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PROCEDURA 1.10

Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych (ostre narzedzia - néz, zyletka, kastet).

Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacje, ze
uczen posiada takie narzedzie:

uhwnNeE

Naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

Wychowawca deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora szkoty.
Wychowawca powiadamia rodzicéw i wzywa ich do odbioru narzedzia.

Wychowawca i dyrektor przeprowadzajg rozmowe uswiadamiajgco— dyscyplinujaca
zuczniem i jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia izycia uczniow
spowodowane posiadaniem i uzyciem niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoty,
koniecznos¢ zwiekszenia nadzoru rodzicdw nad uczniem oraz zaniechania podobnych
praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne).

Jesli uczenn odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia- nauczyciel odizolowuje ucznia
przy pomocy innych pracownikdow szkoty od pozostatych ucznidw, a dyrektor szkoty
wzywa Policje.

Dalsze postepowanie prowadzi Policja.
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Zespdt Szkét Budowlano-Elektrycznych im. Jana Ill Sobieskiego w Swidnicy

PROCEDURA 1.11

Procedura postepowania w przypadku zachowan uczniow uniemozliwiajgcych
prowadzenie lekgcji.

W sytuacji, gdy podczas lekcji uczniowie (uczer) zachowujq sie w sposéb uniemozliwiajgcy
prowadzenie lekcji ( wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela,
gtosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela):

1.

NoubkwnN

Nauczyciel stownie zwraca uwage na niewtasciwe postepowanie ucznia (uczniéw).
Prébuje uspokoi¢ atmosfere w klasie.

W przypadku konfliktu miedzy uczniami- rozdziela strony.

W przypadku braku reakcji ze strony uczniow — wzywa telefonicznie dyrektora szkoty.
Dokonuje odpowiedniej adnotacji w dzienniku lekcyjnym.

Powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy.

Wychowawca przeprowadza indywidualng dyscyplinujgca rozmowe z uczniem
(uczniami) i informuje go o dalszych konsekwencjach w sytuacji powtdrzenia sie
podobnych zachowan.

Wychowawca w kazdym przypadku niewtasciwego i uniemozliwiajgcego prowadzenie
lekcji zachowania  ucznia  informuje o tym fakcie rodzicéw, uswiadamia im
konsekwencje podobnych zachowan w przysztosci (zgodne ze statutem szkoty)

W przypadku braku reakcji ucznia na zastosowane dziatania tj. powtarzania sie
podobnych zachowan, wychowawca klasy informuje dyrektora szkoty, wnioskuje
o obnizenie oceny ze sprawowania, a w wyjatkowo drastycznych sytuacjach (nagminne
niewtasciwe zachowania, agresja ucznia),

- w przypadku ucznia niepetnoletniego dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny.

- wprzypadku ucznia petnoletniego wychowawca zgtasza wniosek do Rady
Pedagogicznej o skreslenie wucznia z listy uczniow Zespotu Szkét Budowlano-
Elektrycznych w Swidnicy.
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Zespdt Szkét Budowlano-Elektrycznych im. Jana Ill Sobieskiego w Swidnicy

PROCEDURA 1.12

Procedura postepowania w przypadku celowego niszczenia przez ucznia mienia szkolnego
i cudzej wiasnosci.

Nauczyciel, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia przez

ucznia:

1. Ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujacg o zaistniatym
fakcie oraz ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody (ustalanie okolicznosci
zdarzenia, ewentualnych sprawcéw, wspdlnie z kierownikiem technicznym szkoty
szacuje wartosé szkody).

2. Informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i wychowawce klasy ucznia.

3. W przypadku nie budzgcego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody - wychowawca
powiadamia rodzicdw ucznia i wzywa ich na rozmowe.

4. Podczas rozmowy, dyrektor szkoty, wychowawca oraz rodzice sprawcy ustalajg zasady
zadoscuczynienia badz tez pokrycia strat przez sprawce i jego prawnych opiekundéw.

5. Wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy okreslone konsekwencje przewidziane
w statucie szkoty.

6. W przypadku duzej szkody albo w sytuacji, gdy niemozliwe jest ustalenie sprawcy
szkody- dyrektor szkoty wzywa Policje.
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Zespdt Szkét Budowlano-Elektrycznych im. Jana Ill Sobieskiego w Swidnicy

PROCEDURA 1.13

Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komérkowego i
innych urzadzen elektronicznych (odtwarzacz MP3, aparat fotograficzny) w czasie zajec
edukacyjnych.

W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwuje, ze uczen uzywa telefonu komorkowego (lub
innego urzgdzenia elektronicznego)podczas trwania zajec lekcyjnych , powinien:

1. Poleci¢ uczniowi natychmiastowe wytaczenie telefonu (urzadzenia).

2. Odebrad uczniowi telefon (urzadzenie).

3. Uczen petnoletni korzystajagcy bez pozwolenia z telefonu lub innego urzadzenia
elektronicznego na lekcji, przekazuje to urzgdzenie nauczycielowi, a po skoriczonej lekgji
otrzymuje je z powrotem wraz z informacjg o udzielanej karze (zachowujac gradacje ze
Statutu).

4. Uczen niepetnoletni po zakoriczeniu lekcji udaje sie wraz z nauczycielem do sekretariatu
szkoty i przekazuje telefon (lub inne urzadzenie elektroniczne) do depozytu w
sekretariacie, skad zabiera je rodzic. W stosunku do tego ucznia réwniez stosuje sie kare
ze zbioru zawartego w Statucie szkoty.

5. Sekretariat szkoty powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekundéw ucznia o naruszeniu
regulaminu szkoty.

6. Do odbioru telefonu (urzadzenia) uprawnieni sg rodzice/opiekunowie prawni ucznia.

15



Zespdt Szkét Budowlano-Elektrycznych im. Jana Ill Sobieskiego w Swidnicy

PROCEDURA 2.1

Procedura postepowania w przypadku nieszczesliwego wypadku na terenie szkoty (urazy
fizyczne).

Kazdy nauczyciel, ktory jest swiadkiem nieszczesliwego wypadku w szkole i na terenie
szkoty ma obowigqzek:

1.

w

Wezwania na miejsce wypadku pielegniarki szkolnej, a w razie jej nieobecnosci osoby
upowaznionej do udzielenia uczniowi pierwszej pomocy w zaleznosci od potrzeb (
unieruchomienie konczyny, zatozenie opaski uciskowej, sztuczne oddychanie) i
niezwtocznego powiadomienia dyrektora, ktéry w przypadku zagrozenia zdrowia lub
zycia ucznia wzywa karetke pogotowia.

Zawiadomienia rodzicéw ucznia o wypadku.

W zaleznosci od okolicznosci wypadku- zabezpieczenia jego miejsca.

W razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej — ma obowigzek opiekowania sie uczniem
do czasu przyjazdu karetki lub pozostawienia ucznia pod opieka pedagoga
szkolnego(obserwuje poszkodowanego).

W przypadku ucznia niepetnoletniego , jesli istnieje konieczno$¢ zabrania ucznia do
szpitala- towarzyszenia mu do czasu pojawienia sie przy uczniu jego rodzicow.
Sporzadzenia notatki o okoliczno$ciach zdarzenia.

Nauczyciel ma obowigzek

sprawowania opieki nad uczniem od momentu wypadku do czasu zapewnienia
uczniowi specjalistycznej pomocy i przekazania go rodzicom.
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Zespdt Szkét Budowlano-Elektrycznych im. Jana Ill Sobieskiego w Swidnicy

PROCEDURA 2.2

Procedura postepowania w przypadku kleski zywiotowej (pozar, rozpylenie na terenie
szkoty szkodliwej substancji toksycznej).

Nauczyciel, ktory  zaobserwuje lub  uzyska od innych informacje
potwierdzajgca powyisze sytuacje, ma obowiqgzek:
1. Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania sytuacji.
Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.
Wyprowadzenia ucznidw z miejsca zagrozenia.
Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.
W miare mozliwosci usuniecia skutkéw zagrozenia.
Réwnolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 3,4,5 - dyrektor wdraza stosowne
procedury dotyczgce postepowania w powyzszych sytuacjach :
® powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze- stosownie do rodzaju materiatéw lub
substancji- straz pozarng, SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe,
®  kieruje ewakuacjg zgodnie z obowigzujgcym w szkole planem ewakuacji,
" jezeli jest to mozliwe wraz ze spotecznym inspektorem BHP organizuje dziatania
powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie sie substancji,
®" powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkote oraz organ nadzoru
pedagogicznego.

oukwnN
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Zespdt Szkét Budowlano-Elektrycznych im. Jana Ill Sobieskiego w Swidnicy

PROCEDURA 2.3

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji toksycznej,
broni, materiatéw wybuchowych.

1. Nauczyciel, ktory stwierdza zaistnienie jednej a powyzszych okolicznosci- uniemozliwia
dostep o0s6b postronnych i ucznidw do znaleziska poprzez zaangazowanie do
pilnowania znaleziska pracownikéw szkoty.

2. Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze- stosownie do rodzaju materiatéw
lub substancji- straz pozarng , SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.

4. W przypadku rozprzestrzeniania sie substancji toksycznych dyrektor szkoty ogtasza
natychmiastowg ewakuacje zgodnie z obowigzujgcym planem ewakuacji.

5. Jezeli jest to mozliwe, dyrektor szkoty wraz ze spotecznym inspektorem BHP organizujg
dziatania powstrzymujgce dalsze rozprzestrzenianie sie substancji.

6. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkote oraz organ nadzoru
pedagogicznego.
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Zespdt Szkét Budowlano-Elektrycznych im. Jana Ill Sobieskiego w Swidnicy

PROCEDURA 2.4

Procedura postepowania w przypadku anonimowego telefonu z pogréikami Ilub
informacjami materiatéw zagrozeniu uzyciem materiatéw wybuchowych.

Nauczyciel , ktory odebrat telefon z pogrozkami powinien:

1.

Prowadzi¢ rozmowe w sposdb umozliwiajgcy uzyskanie jak najwiekszej ilosci informacji
dotyczacych zagrozenia oraz zapamietac istotne dla zdarzenia informacje - czas trwania
rozmowy, doktadna tres¢, spostrzezenia, co do charakterystyki osoby dzwonigce;j.
Natychmiast powiadomié¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor lub osoba upowaziniona powiadamia Policje, straz pozarnq i pogotowie
ratunkowe.

Pozostac, jak i inni nauczyciele , z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy.

Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzqcy szkote oraz nadzor
pedagogiczny.
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Zespdt Szkét Budowlano-Elektrycznych im. Jana Ill Sobieskiego w Swidnicy

PROCEDURA 2.5

Procedura postepowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoty

Przez osobe ,,obcq” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktora:

" nije jest rodzicem ucznia tej szkoty,

® nie jest pracownikiem szkoty,

" pnje jest osobqg zaproszong przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy lub innego
pracownika i ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposdb narusza zasady i normy
wspotzycia spotecznego bqgdZ tez w inny sposdb stanowi zagrozenie dla porzqdku na
terenie szkoty oraz bezpieczeristwa uczniow lub innych oséb przebywajqcych na terenie
szkoty.

Kazdy nauczyciel w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoty osobe, ktérej zachowanie
lub wyglqd wzbudza niepokdj :

1.
2. W przypadku trudnosci z ustaleniem tego-pyta jg o cel wizyty w szkole.

3.

4. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan z jej

Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.
Jesli uzna za stosowne- prosi jg o0 opuszczenie terenu szkoty.

strony- informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu
naktonienia jej do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia
terenu szkoty.

W sytuacjach drastycznych niezwtocznie powiadamia Policje ijednoczesnie
podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie ucznidw i pracownikéow przed
skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obce;j.
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